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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 2876-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y CLAUDIA MILENA

PENA VILLEGAS

Contrato Niamero 2876 | Vigencia: | 2025

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit: 899.999.007-0

Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion: Cédulade Ciudadania 1.015.408.882

Contratista: CLAUDIA MILENA PENA VILLEGAS

Identificacion: Cédula de Ciudadania No. r 1.062.322.421
Servicios: SERVICIOS_PROFESIONALES

Honorarios mensuales:

CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($ 4.656.930)

Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
Dependencia: DELEGADA_DE_NOTARIADO - DN_VCN
Linea PAA: DN_VCNB841
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

EI CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades

1) Objet enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
jeto:

Dependencia: DELEGADA_DE_NOTARIADO

Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
2) Lugar de Ejecucién El lugar de ejecucion del contrato ser4 en: BOGOTA, D.C., NIVEL: CENTRAL (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

El término de ejecucion del presente contrato sera de: 2 meses sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Realizar visitas generales y especiales que surjan con ocasion al proceso de inspeccion, de conformidad con el plan propuesto de la Superintendencia Delegad3
para el Notariado.

2. Conocer, revisar y ajustar los manuales, protocolos y reglamentos que guian las visitas de inspeccion general, especial y de seguimiento acordes a los procesos
procedimientos actualizados.

3. Proyectar, revisar y soportar actos administrativos con base en los hallazgos y evidencias encontrados en el desarrollo del proceso de inspeccion, que deber]
suscribirse por parte de la Delegada.

4. Proyectar, sustanciar y hacer seguimiento a los requerimientos y planes de mejoramiento que, sobre los aspectos administrativos, financieros, juridicos y fiscales dg
las notarias, sean necesarios.

5. Evaluar las actas de visita generales y especiales que surjan con ocasion al proceso de inspeccion, de conformidad con el plan de descongestion de 14
Superintendencia Delegada para el Notariado.

6. Entregar los proyectos de actos administrativos, oficios o circulares al supervisor del contrato o a quien se delegue, de acuerdo al cronograma establecido por 13
Superintendente Delegada para el Notariado en el cuadro de gestion de los procesos de inspeccion, vigilancia y control notarial.

7. Recibir los documentos proyectados, revisados y sometidos a consideracion de la Superintendente Delegada para el Notariado o quien éste designe, en el eventd
que sea necesario ajustes y/o correcciones, que le seran devueltas, debiendo proceder en consecuencia a ajustar el proyecto en un término que no podra exceder dg
dos (2) dias calendario siguientes a su entrega, sin que dicha situacion genere ningln tipo de erogacion adicional al contrato.

8. Asistir presencialmente a las reuniones programadas por el grupo de inspeccion con el fin de fortalecer y retroalimentar los conocimientos necesarios para lograr e
correcto cumplimiento del objeto contractual, las

cuales seran programadas de acuerdo a las necesidades del proceso.

9. Guardar y mantener la debida reservafrente a los temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del presente contrato.

10. Velar por la preservacion, integridad y seguridad de los expedientes e informes técnicos que le sean entregados en medio fisico y/o magnético.

11. ATENDER EL DEBER DE CONFIDENCIALIDAD: En el Contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacion
que conoce y/o procesa y retornarla a la entidad,

una vez terminado el contrato, ademas el contratista se compromete a garantizar la reserva legal de la

informacién juridica para con la Superintendencia Delegada para el Notariado.

12. Todas aquellas inherentes a este contrato necesario para la correcta ejecucion de su objeto.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de NUEVE MILLONES TRESCIENTOS TRECE MIL OCHOCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($ 9.313.860)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
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CDP No. Valor Rubro Presupuestal
6) CDP: )
A-02-02-02-008-002 (SERVICIOS JURIDICOS Y
116425 del 29 de octubre de 2025 $ 69.267.600 CONTABLES)
El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 4.656.930) CUATRQ
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacior]
por parte del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato.
7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.
El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deber4
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez
8) Garantia: por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del
mismo:
Beneficiario /| Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro
9) Supervisién La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del DIRECTOR DE VIGILANCIA Y CONTROL NOTARIAL O QUIEN HAGA SUS
u|

VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deber
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual seré cancelada o descontada, segun sea e
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Iguaimente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente a
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. Ng
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011.

c. Laimposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a
Condiciones adicionales

las

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP |I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Revisé y proyectd

Reviso

Reviso y aprobo

Aprob¢ transaccionalmente:

DIEGO FERNANDO RODRIGUEZ BEJARANO
LAURA MILENA ARROYO LOZANO
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

ENLACE DEL AREA
DC }~
DC

DIRg}TOR DE CONTRATACION‘K

ORDENADORA DEL GASTO
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